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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

La direccion URL de la Sede Electronica del Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio Ambiente
es la siguiente: https://sede.magrama.gob.es/ o https://sede.magrama.gob.es/portal/site/se .

Estas dos rutas acceden a la portada de la Sede Electrdnica.

/€ https:ffsede.magrama.gob.es/portalfsite/se - Microsoft Internet Explorer proporcionado por Everis Spain ulglm
@:‘_—:;‘\Ti-https:Hsede.magrama.gob.es,iportal,l’slte;%- by M & EURZYIRS |':T'Google | padis

Archivo  Edicidn  Wer  Faworibos  Herramientas  Ayuda

g} Favoritos | {5 £ | Sitios sugeridos ~ @ | Galeria de Web Slice = @ | Area de Intranet

|i https:ffsede. magrama. gob. es/portalfsitefse | | ﬁ = E = @ ~ Pagina + Seguridad *  Herramientas = @v »
- -~
Preguntas frecuentes | MapaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendario/| Hora Oficial ]
GOl MINSTERIO
[% ﬁ% EEEPANA CEASHCULTURA ALIMENTACION Sfde
E TR e electrénic@
Zona Personal | Identificarse
Buscar procedimiento | buscar —
Buscader avanzado
Procedimientos por temas
@dministracion
!g __ Agricultura (19) electronica
Ver mas
g = datos
&~ abiertos
Ver mis
Avudas 3 13 niz
Wer mis
Biodiversidad (1:
&- Catalogacion de especies amenazadas
‘ Calldad y Evaluacion Amblenla (6) = I
ac razlado ] Trasla a 1] iZ0s
v

& Internet Gh v R -

Ilustracion 1 — Sede Electrénica
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Para iniciar un procedimiento de forma electronica, es necesario disponer de un certificado digital
valido y aceptado por la Sede Electronica del Ministerio de Agricultura, Alimentacién y Medio
Ambiente, ya que se requiere de la autenticacion del ciudadano.

Los certificados mas comunes son el DNI electrénico y el certificado emitido por la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre (FNMT).

> para obtener el DNI electronico, debes dirigirte a cualquier oficina de emisién del Documento
Nacional de Identidad.

> el certificado emitido por la FNMT se puede obtener en la siguiente direccion:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica siguiendo el procedimiento
descrito en el documento éComo obtener un certificado de la FNMT?

Una vez en posesion de DNI electrénico o del certificado digital de la FNMT, podemos continuar con el
procedimiento de identificacion.

En primer lugar, pincharemos sobre el literal Identificarse.

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial

8 SOBIERNO MINISTERIO
DEAGRICULTURA AUMENTACION Sede
MEDIO AMBIENTE

electréonic@

Zona Personal | Identificarse

[_J Pinchar en Identificarse =
bt

Buscador avanzado

Buscar procedimiento i

Agricultura (19)

V&
Ilustracion 2 — Sede Electronica - Identificarse

Aparecera la siguiente pantalla en la que se ofrece informacion acerca del certificado digital y como
conseguirlo.

a) Si el certificado digital no esta instalado en el PC (es decir, esta en algun tipo de soporte externo
como, por ejemplo, una tarjeta o un dispositivo USB) o si se esta utilizando un DNI electrénico,
éste es el momento de conectarlo con el PC. Una vez hecho, pincharemos en acceder-
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Preguntas frecuentes | MapaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendariog| Hora Oficial

. ¥  GOBIERNO MINISTERIO
RS DEESPANA DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
AW Y MEDIO AMBIENTE

gfg?;t rénic@
Procedimientos | Identificarse
Inicio > Zona personal > Autenticacion
‘ Informacion
Acceder adicional
<Como consigo un certificado
P d ?
B Solicitud On-line el
Documente Nacional de ldentidad
Uso de Certificado Digital Electronico Ley 59/2003, de 19 de

diciembre, de.
diante certi qital, es necesario tener un

ue desee identificarse C
un certifi

anterioridad. Af

VEr Mas

¢Cuadl es la diferencia entre

cced :
Pinchar en acceder “Usuario Web" y “Certificado

Digital"?

Un usuario Web es aguel tipo de
usuario cuya autenticacion se gestiona
mediante un usuario y contrasefia,

ane

Ilustracion 3 — Sede Electronica - Autenticacion

Aparecera una ventana emergente que nos pedird que introduzcamos el PIN. Lo haremos y
pincharemos en Aceptar.

Fabrica Nacional de Moneda y Tim... E'

Ilustracion 4 — PIN

b) Si el certificado digital esta instalado en el PC, aparecera la siguiente ventana emergente que nos
informa de que una aplicacidon estad solicitando acceso a nuestra clave privada. Pincharemos en

Aceptar.
Se estan firmando datos con su clave privada de inter... @

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elementa
protegido.

Clave privada de Cryptad,

|’ Aceptar ’|[ Cancelar ][ Detalles...

Ilustracion 5 — Acceso Certificados

Tanto en el caso (a) como en el (b), tras pinchar en Aceptar aparecera la siguiente pantalla que
mostrara nuestra Zona_Personal con nuestros datos como consecuencia de nuestra autenticacion
por parte del sistema:
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FPreguntas frecuentes | MapaWeh | Accesibilidad | Contactar | Calendario: | Hora Oficial

gomeano FINISTERIO
DE BEAGRICULTURA, ALIMENTACION
a ¥ MEDIO AMBIENTE

Sede
efectromc@
Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir
Inicio > Zona personal > Mis datos U I
Mis iz Mis : -
— e - Informacion
lat proced 1 Motifi C ‘- =
datos rocedimientos ouncaciones - adlCIOna'
» Datos personales ¢Puedo modificar los datos

con los que estoy registrado
el la Sede Electronica?
Mombre  ANF Usuario Activo Los DATOS PERZONALES san
, , aquellos que s han informado a la
DM/ MIE f Pasaporte 123456782 hora de registrarse en la Sede
Electrénica; pusden ser

- e modifcados...
» Confidencialidad

VEr mAs

Clausulas de Confidencialidad de Datos. £Qué es la Zona Personal?

La Zena Perzonael e2 un ezpacio
donde &l Ciudadano pusde acceder
a..

WEr mas

© Ministerio

ultura, Alimenta

¥ Medio Ambiente

Ilustracion 6 — Sede Electronica — Zona Personal
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

La portada de la Sede Electronica permite realizar busquedas de los procedimientos del ministerio de
tres formas diferentes: por palabra contenida en el nombre del procedimiento, por tema del
procedimiento o por tipo.

A continuacion se detalla cada una de las tres formas:

a) Escribiendo el nombre del procedimiento (o alguna palabra relacionada) en el campo Buscar
procedimiento y posteriormente presionando en buscar.

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial
GOBIERNO MINISTERIO
E ?ﬁ" DE AGRICULTURA AUMENTACION Sfde
Y MEDIO AMBIENTE - .
electrénic@
Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir
--------------------- R (usead)
-~
(Buscqr procedimiento | buscar P
- E——— = Buscador avanzado

@dm.nM racién

&& Agricultura (19) electronica
L | o @ st
Autorizacin de investioacién de aquas sublerrineas. = abiertos

Ilustracion 7 — Sede Electrénica — Buscador Simple

La Sede Electrdnica visualizara el procedimiento o los procedimientos que contiene las palabras
introducidas.

oA | comgo MINISTERIO
},'ﬁ"\‘; DE DE AGRICULTURA ALIMENTACION
all, Y MEDIC AMBIENTE

Preguntas frecuentes | Mapa \Web | Accesibilidad | Contactar | Calendarig | Hora Oficial

gfggtrén ic@
Procedimientos Zona Personal | Ildentificarse
. - Q.
Buscar |auturizacwc'|n [] Mostrar sélo procedimientos en plazo =
Tema ISEmcicne una opoian M O Maostrar sdlo procedimientos por Internet n -
[] Mostrar sdlo procedimientos que adicional
requieren firma digital TR
Tipo [ Autorizaciones y Licencias [ sancionador & Inspector éQué certificados son validos?
[ Ayudas y Subvenciones [ Tributario oS D E T EP e
certificados digitales recenccidos
[ Revision de Actos y Recursos O otros conforme el estandar TU-T X.509 v3,
emitidos...
vEr mas

Inicio > Busgueda por: "autorizacidn .
K P £Como consigo un certificado
o - . digital?
1-10 de 50 Procedimientos encontrados Pégina 1 2 3 siguiente g
Cada tipo de certificado =& obtiene
Acreditacion para realizar ensayos oficiales u oficialmente reconocidos con productos fitosanitarios segln las indicaciones particulares del
organisme emisor. Los certificados ...

Tramitable: B en linea Tema: Agricultura

WEI MAS
Tipo: Autorizaciones, Licencias y Concesiones — . .
Ir avanzando por las paginas del £Qué es la firma electronica?
A o ) listado hasta encontrar el La firma electrénica e= &l conjunto de
Autorizacion de buceo de recreo en reservas marinas procedimiento deseado. 73, T AT e, (LB TTE
Tramitable: & informacian Tema: Pesca sirven para identificar...
Tipo: Autorizaciones, Licencias y Concesiones VET Mas

:De qué formas puedo acceder a
Autorizacidn de cambio de censo de bugues pesqueros tramitar un procedimiento?

Ilustracion 8 — Sede Electrénica — Resultados
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Se puede utilizar el Buscador avanzado para abrir el buscador completo de procedimientos.

T — =

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial
ﬁs SORTRR e’?mmmmmm Sfde
ik Tt electronic@

Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

o

Buscar procedimiento buscar
Pinchar en Buscador avanzado "/'————5“““”3‘““3“ °
Procedimientos portemas | Procedimientos por tipo
& @dministracion
electrénica

&_ Agricultura (19)

W e , e s
, 2~ abiertos

Ver mas

Ilustracion 9 — Sede Electrénica — Buscador Avanzado

La Sede Electronica visualizara el formulario con los filtros aplicables.

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial

Ui Sfde g
e electronic@

Zona Personal | Identificarse

\a’ -Buscar

Buscar | [ Mostrar sélo procedimientos en plazo =
eleccione L cib T Mostrar sdlo procedimientos por Internet : p
Tema IE—‘y!Vcclvm una opcion ;ﬂ aw P P .. Informacién
[[] Mostrar sélo procedimientos que adicional
requieren firma digital e
Tipo [ Autorizaciones y Licencias [ sancionador e Inspector ¢Que certificados son validos?
[ Ayudas y Subvenciones O Tributario La Sede Electronica admite los
E certificados digitales reconocidos
[ Revision de Actos y Recursos [ otros conforme el estandar TU-T X.509 v3,
emitidos...
Por defecto la Sede Electronica cargara los resultados ver mas
Inicio > Busqueda por: imi - 3
q p con todos los procedimientos SCompconsgn iy cerilicado
S = digital?
1-10 de 160 Procedimientos encontrados Pégina 1 2 3 siquiente g

Cada tipo de certificado se obtiene
=egln las indicaciones particulares del
- organismo emisor. Los certificados ...
Tramitable: B en linea Tema: Agricultura A
Tipo: Autorizaciones, Licencias y Concesiones

Acreditacidn para realizar ensayos oficiales u oficialmente reconocidos con productos fitosanitarios

:0ué es la firma electronica?

Ilustracion 10 — Sede Electrénica — Buscador Avanzado - Formulario

b) Presionando un tema, apareceran en pantalla los procedimeintos relacionado al tema
seleccionado.
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P ——— e

éi% GOBIERNO MINISTERIO
E % - i 3
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Sfde g
gapia electronic@

Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

9
Buscar procedimiento | buscar

Buscador avanzado
[®]
Procedimientos portemas = Procedimientes por tipo y
® @dministracion

&_ Agricultura (19) electronica

Aqgua (29) +— \@ Ver mas @ ’
- D al use o o del aqua ¢

Ver mas

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendarios| Hora Oficial

=4

Ilustracion 11 — Sede Electrénica — Portada - Temas

GO% MINISTERIO
DE DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
¥ MEDHO AMBIENTE

Sfde g
il electrénic@

Preguntas frecuentes | MapaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial

Procedimientos Zona Personal | ldentificarse
Q.
Buscar procedimiento | buscar
Buscador avanzado ! o
‘. Informacién
) ) - adicional
Procedimientos por temas > Agricultura el
. £Queé certificados son validos?
Ag ricultura La Sede Electronica admite los
certificados digitales reconocidos
@ Agricultura por Tipo (19) «—— | Tipos de los procedimientos del conforme el estandar TU-T X.509 v3,
tema seleccionado. ERES )
R ) . \ ver mas
+ Autorizaciones. Licenciasy (%) Otros (1) vermas
Concesiones (18) ¢ Como consigo un certificado
digital?
1-10 de 19 Procedimientos Pagina 1 Zsiaulente ¢ a4 tig de certificado se obtisne
i o . . . o =egln las indicaciones particulares del
Acreditacidn para realizar ensayos oficiales u oficialmente reconocidos con productos fitosanitarios crganieme emizor. Los certificades ...
Tramitable: EJ en linea Tipo: Autorizaciones, Licencias y Concesiones VET Mas
£Qué es la firma electronica?
Ir avanzando por las paginas del La firma electrénica e= el conjunto de
Autorizacion de cesidn de derechos de replantacidn de vifiedo entre parcelas { listado hasta encontrar el datos, en forma electronica, que nos
h - i . o - ) i i identificar...
Tramitable: & informacidn Tipo: Autorizaciones, Licenciag Procedimiento deseado. I R L )
VEer mas

£De qué formas puedo acceder a

. .. L . - . . tramitar un procedimiento?
Autorizacidn de productos fitosanitarios autorizados en otro estado miembro de |a Unidn Europea (reconocimiento =

mutuo)

Los procedimientos publicados por el
Ministerio de Aaricuttura. Alimentacion

Ilustracion 12 — Sede Electronica — Temas

c) Presionando en los tipos de procedimiento, apareceran en pantalla los procedimeintos
relacionado con el tipo seleccionado.
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r T —
Preguntas frecuentes | MapaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial
L i e

MINISTERIO
DEAGRICULTURA, ALIMENTACION
Y MEDIO AMBIENTE

Sfde e
electronic@
Zona Personal =

| Identificarse
(£ [Buscad
Buscar procedimiento |

buscar

Buscador avanzado

Q
Procedimientos por temas Procedimientos por tipo
® @dministracion
g 3 Agricultura (19) Pinchar en Procedimiento por tipo |

electronica

Ver mas
Agua (29)

Ver mas

Ilustracion 13 — Sede Electronica — Portada — Enlace Tipos

R ———— T = ———
Preguntas frecuentes | MapaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendario | Hora Oficial
e L electrénic@
Zona Personal | Identificarse
O
Buscar procedimiento | buscar
Buscader avanzado
8]
Pro mientos por temas Proced mientos por ipos 7
@ @dministracion
—=w Autorizaciones, Licencias y Concesiones (94) electronica
oo = A cia I dngcidos con productos fitosanitar
Ver mas
S = datos
— abiertos
Ver mas
e

Otros (26)

tre a las Comunida

Ilustracion 14 — Sede Electronica — Portada - Tipos
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: Preguntas frecuentes | Mapa\Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariogd| Hora Oficial
L ] - ISTERIO
’ﬁ‘q SRR :?WLTMMHENTADON
a a ¥ MEDHO AMBIENTE

Procedimientos Zona Personal | Identificarse

)

Sfde —
electronic@

Buscar procedimiento | buscar
Buscador avanzado H o
‘. Informacion
o ) adicional
Procedimientos por tipos > Ayudas y Subvenciones i
Temas de los procedimientos del £Qué certificados son validos?
Ayu das y Subvenciones tipo seleccionado La Sede Electronica admite los
certificados digitales reconocidos
E Ayudas y Subvenciones por Tema (38) conforme el estandar TU-T X.509 v3,
emiidos...
. e = - - VET MAS
+ Alimentacion (5) +) Desarrollo Rural (5) +) Ganaderia (2)
+) Pesca(18) + Otros (8) £Como consigo un certificado
digital ?
1-10 de 38 Procedimientos Pagina 12 3 siquiente | 40 tipo de certificado se obtiene

=egln las indicaciones particulares del
organizmo emisor. Los certificados ...
VEr mas

£Qué es la firma electronica?

La firma electrénica e= el conjunte de
Ir avanzando por las paginas del dfatoa. en 10!'ma §I.sctronica. que nos
listado hasta encontrar el sirven para identificar...
procedimiento deseado ver mis

£ De qué formas puedo acceder a
tramitar un procedimiento?

. - - Los procedimientos publicados por €l
Tramitable: & informacién Tema: Pesca Ministerio de Agricuttura, Alimentacién

Ilustracion 15 — Sede Electronica — Tipos

Cuando encontremos el procedimiento deseado, pincharemos sobre el mismo.

NOTA: Para cualquier procedimiento que no sea del tema Agua, se accedera directamente
a los datos del procedimiento, por lo tanto la siguiente seleccion solo se aplica a los
procedimientos pertenecientes al tema Agua.

Para este manual, hemos escogido como ejemplo el procedimiento “Declaracion Responsable para el
ejercicio de la navegacion vy flotacion”. Al pinchar sobre el enlace del procedimiento, aparecera la
siguiente pantalla en la que hemos de abrir el menlu desplegable para elegir Confederacion
Hidrografica del Jicar (CHJ) y pinchar en Ver mas.

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendariod| Hora Oficial

Sede |, .
electronic@
| ldentificarse
g | Buscar
Confederaciones Hidrograficas | C M| Liermas Servicios
telematicos

Ayuda sobre el procedimiento

; ‘ ;Com lizo citud
¥\ Abrir menii desplegable, ;;c;r:rglzleﬂa‘ (ZI: L'::a pONCIUR
elegir CHJ. peo

procedimiento?

Para realizar una solicitud

Ilustracion 16 — Sede Electronica — Procedimiento — Seleccion Confederacion Hidrografica
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Accederemos a la pantalla con los datos del procedimiento, de donde pincharemos para descargar la
documentacion relacionada: Formulario de solicitudy la documentacion informativa. Dado que
vamos a iniciar el procedimiento de forma telematica, nos descargaremos el Formulario de
solicitud electronico.

Freguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | Hora Oficial

4 ¥  GOBIERNO HINISTERIO
2 DEESPANA DE AGRICULTURA, ALIMENTACION Sede
a - ¥ MECHO AMBIENTE

electrénic@
Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Procedimientos por temas > Agua > Declaracion Responsable para el ejercicio de la... Q |

Co io idrografi Confederacion Hidrografica del Jd w| [wer mas S

Confederaciones Hidr graflcasll onfederacion Hidrografica del Jacar [ ] Wer mas Servicios
telematicos

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion

Documentacion necesaria para
la solicitud electrénica

Documentacidn necesaria para
la solicitud presencial

Pinchar sucesivamente para descargar
el formulario de solicitudy la
documentacion informativa

Ayuda sobre el procedimiento

¢Como realizo una solicitud
Informacidn Detallada (HOJA INFORMATIVA.PDF) (232776} electronica de un
procedimiento?

Informacidn Detallada (PROTOCOLO DESINFECCION.POF) (117450}

Para realizar una solicitud
electrénica de un
procedimiento, se debe pulsar
enel.

Ilustracion 17 — Sede Electronica — Datos Procedimiento

En las ventanas emergentes que se iran abriendo, elegiremos la ubicacion de nuestro PC donde
queremos guardar los documentos y pincharemos en Guardar.

Una vez descargado el formulario en nuestro PC, ya podremos cumplimentarlo, guardandolo de nuevo
posteriormente para grabar los datos introducidos.
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Desde la pantalla con los datos del procedimientos, podemos iniciar el procedimiento pinchando en
Inicio del Procedimiento de Forma Electronica.

1 ¥ GOBIERNO MINISTERID
' DEESPANA DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
U . ¥ MEDIC AMBIENTE
Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Procedimientos por temas > Agua > Declaracion Responsable para el gjercicio de la.. ) I

Confederaciones Hidrograficas | CONFEDERACION HIDROGRAFICA DEL JUCAR [»] [wermas

FPreguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 1&-‘01;-‘20;4 16:25:56

Sfde p—
electréonic@

Servicios
telematicos

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion

Documentacion necesaria para
la solicitud electronica

Pinchar en Inicio del Procedimiento de
Forma Electronica

Documentacion necesaria para
la solicitud presencial

) (PDF 203 Kb )

Ayuda sobre el procedimiento

£Como realizo una solicitud
electronica de un
procedimiento?

Ilustracion 18 — Sede Electronica — Datos Procedimiento — Inicio Procedimiento de Forma Electrdnica

Informacidn Detallada (HOJA INFORMATIVAPDF) (2327 76)

NOTA: Este manual se centra en una solicitud genérica, por lo tanto la pantalla del
formulario de solicitud corresponde a esta solicitud. Esta pantalla puede diferir en los
procedimientos que tengan formulario de solicitud especificos.

La siguiente pantalla contiene el formulario de solicitud genérico, donde ya aparece nuestro nombre y
NIF y en la que hay que cumplimentar los datos solicitados:
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Manual Usuario

! * Gomi MINISTERIO.
‘Jﬁ'&‘. DE ssrm DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
alw. ¥ MEDIO AMBIENTE

Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Preguntas frecuentes | Mapa'Web | Accesibilidad | Contactar | Calendarios| Hora Oficial

¥ GOBIER! MINSTERIO
;‘ﬁ'i SEERNR DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
a Y MEDIC AMBIENTE

Sfde p——
electronic@

Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

l. Informacion
Adicional

a2\

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion

B Cumplimentacién £Qué es la tramitacion

electronica?

Solicitar La tramitacion electronica, mediante la
utiizacién de laz nuevas tecnologias,
&= una forma de acercar la
administracien al Ciudadane, y a su
vez de agilizar €l proceso burocratico
inherente a cualquier tramitacion

Los campos marcados con * son obligatiorios

®» Datos Procedimiento .

£0Queé es @firma?

(@firma e= |a =olucian tecnoldgica en la
que & baza la implementacion de la
Plataforma de validacion v firma
electronica del Ministerio de
Administraciones Plblicas.

Procedimiento Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion
Destino  CONFEDERACIONES HIDROGRAFICAS

£Qué es un certificado digital?

# Datos Remitente Un certificado digital es un documento
digital mediante &l cual un tercero
confiable (una auteridad de
certificacidn) garantiza la vinculacion
entre la identidad de un sujeto o
entidad v su clave plblica.

Mombre ANF Usuario Activo

NIFIMIE 123456787

Motive™ |

Usted presenta Atitulo personal En representacidn
esta solicitud* O . © f

Ilustracion 19 — Sede Electrénica — Solicitud Electrénica - Formulario

Una vez cumplimentados, pinchamos en el boton Siguiente, que esta al final del formulario.

A continuacion, aparecerd una pantalla que muestra los datos que hemos introducido para poder
comprobar que estan correctos. Si es asi, pincharemos en el boton Continuar, que se encuentra al
final del formulario.

Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

l. Informacion
. Adicional

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion

@ Cumplimentacidn £Qué es la tramitacion

electrénica?

Solicitar La tramtacion electronica, mediante la
utilizacion de las nuevas tecnologias,
£z una forma de acercar la
administracion al Ciudadano, v a su

» Datos Procedimiento vez de agilizar &l proceso burocratico

inherente a cualquier tramitacion.

¢Qué es @firma?

(@firma s la solucion tecnoldgica en la
que =& basa la implementacion de la
Plataforma de validacidn y firma
slectronica del Ministerio de
Administraciones Plblicas.

FProcedimiento Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion

Destino  CONFEDERACIONES HIDROGRAFICAS

? Datos Remitente
£Qué es un certificado digital?

Un certificado digital &= un documento

Mombre  ANF Usuario Activo digital mediante &l cual un tercero
cenfiable (una auteridad de
NIF/NIE 123456787 certificacion) garantiza la vinculacion

entre Ia identidad de un sujeto o

Motive  Tutorial solicitud entidad y su ciave publca.

Usted presenta

esta solicitud Aricpsse

Ilustracion 20 — Sede Electrénica — Solicitud Electrénica - Confirmacion
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

En la pantalla que aparece a continuacién podremos adjuntar la documentacion que va a acompanar a
nuestra solicitud. Para ello, pincharemos en Examinar para acceder a los documentos que se
encuentran en nuestro PC. En primer lugar, elegiremos el modelo de solicitud que habiamos
descargado y rellenado previamente. Para adjuntarlo a nuestra solicitud, pincharemos en el botdn
adjuntar. Y asi sucesivamente con todos los documentos que queramos adjuntar a nuestra solicitud.

Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Declaracién Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion i

Informacian
Adicional

[

B Cumplimentacidn £Qué es la tramitacion

electronica?

. Adjuntar E - . .
S0 . itacian ele i sdiants
Solicitar documentacién alizacid La tramitacion electronica, mediante Ia
Pinchar en Examinar...y utilizacion de las nuevas tecnologias,
después en adjuntar e
) . adminiztracion al Ciudadano, y a su
? Adjuntar Documentacion /\ vez de agilizar €l proceso burocratico
inherente a cualquier tramitacion.
Documento i .
Examinar... | |adjuntar] £Qué es @firma?

[@firma e= la =olucién tecnoldgica en la
que == baza la implementacion de la
Plataforma de validacion v firma
electrénica del Ministerio de

siguiente Administraciones Piblicas.

£Qué es un certificado digital?

, ecw, fax, gif, himl, him, jog, pdf, prig, ppt, pr, sbn, sbx, shp, shx, i

Un certificado digital = un documento
dinital madiante &l fual o tereern

Ilustracion 21 — Sede Electronica — Solicitud Electrénica — Adjuntar documentacion

A medida que vayamos adjuntado documentos, irdn apareciendo en la pantalla como adjuntados,
dandonos la posibilidad de eliminarlos si asi deseamos. Cuando hayamos adjuntado todos los
documentos que queramos, pincharemos en el boton siguiente.

o ¥ GOBIERNO MINISTERID
E i“«t ESPANA ﬁmcummp.ummm Sfde
- - AMBIENTE r "
electrénic@
Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Declaracién Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion i

FPreguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 151012014 165350

Informacién
Adicional

[

8@ Cumplimentacidn £Qué es la tramitacion

) electronica?
Adjuntar

Solici . - Finalizacién
Solicitar documentacion ¥ registra Allzaci

La tramitacion electronica, mediante la

utilizacion de las nuevas tecnologias,

ez una forma de acercar la

administracion al Ciudadane, y a su

® Adjuntar Documentacion vez de agilizar el proceso burocrético

inherente a cualquier tramitacien.

Decumento . X

£Que es @firma?

- - —_\ e ~ @firma ez la =olucion tecnoldgica en la
- 4 1. DOCUMENTO TUTORIAL 01.FOF gque =€ basa la implementacion de la
( 4% 2. DOCUMENTO TUTORIAL 02.PDF ) Plataforma de validacion y firma

electrinica del Ministeric de
Administraciones Piblicas.

| Pinchar en s'g”,ente | £Qué es un certificado digital?

tm, jog, pdf, png, pet, py, sbn, sbx, shp, shx, tif, tet, Ng, xml. Un certificado digital 2 un documents
digital mediante el cual un tercero

atras||siguiente confiable (una autoridad de
certificacion) garantiza la vinculacién

mbem e i A i b o

Ilustracion 22 — Sede Electrdnica — Solicitud Electronica — Documentacion adjuntada y continuacion

Durante la carga de la pantalla se iniciara la configuracion de la funcionalidad de firma, por lo tanto
nos mostrara una serie de advertencias y autorizaciones.
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  Applet Cliente Afirma

Publicador: DESCONOCIDO

Ubicacién:  https:/jseds.magrama.gob.es

Se bloqueara la ejecucion de aplicaciones por parte de publicadores
desconocidos en versiones posteriores porque es potencialmente inseguro y
presenta un riesgo para la seguridad.

Riesgo: esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringide lo que pusde poner en riesgo su
computadara & informacisn personal. La informacion proporcionada no es Fiable o es

g;szz”""da' 359 pinchar en Acepto los riesgos y deseo [
5 ejecutar esta aplicacion y presionar Ejecutar

Mas informacian

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para ini&rl{‘aplicacién

] Acepto los riesqos v deseo ejecutar esta aplicacion. | Ejecutar | | Cancelar

Ilustracion 23 — Sede Electrdnica — Solicitud Electrénica — Carga de Firma - Autorizacion

' Este sitio web esta solicitando acceder v controlar la aplicacion Jawa anterior, Permita el acceso solo si confia en el sitio web v sabe que la aplicacion se
tiene que ejecutar en este sitia,

Presionar Si’

£Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?

[ Si H Mo ]l Ayuda ]

Ilustracion 24 — Sede Electrdonica — Solicitud Electronica — Carga de Firma - Advertencia

En la siguiente pantalla que aparece tendremos que pinchar en el boton firmar y registrar para
firmar la solicitud y los documentos que hayamos adjuntado.

Preguntas frecuentes | MapaWeb | A bilidad | Contactar | Calendario | 15012044 171334

¥ GOBIEANC MINISTERID
;,. DE ESPANA DE AGRICLLTURA. ALIMENTACION S
¥ MEDIO AMBIENTE

de "5
electronic@

rocedimienta Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion N Inf .
. nfarmacion
‘\ Adicional

£Qué es la tramitacion
electrdnica?

Cumplimentacidn

Firmar ; 5
1:11?"“3 i6n y registrar La tramitacion electronica, mediante la
mentacior ¥

utiizacion de las nuevas tecnologias,
€2 una forma de acercar la
administracion al Ciudadano, y a su

vez de agiizar &l proceso burocratico
inherente a cualquier tramitacidn.

Solicitar

umplimentada la informacian requerida, se procedera a lafirma de la solicitud y documentos anexos (si

Pinchar en firmary }s @firma?
registrar e= la =olucion tecnoldgica en la

TUE =¢ basza la implementacion dela
Plataforma de validacion y firma

electronica del Ministerio de
atras||firmar y registrar Adminigtraciones Piblicas.
£Qué es un certificado digital?

Un certificado digital &= un documento
diaital mediante €l cual un tercero

Ilustracion 25 — Sede Electrdonica — Solicitud Electronica — Firmar y Registrar

Al pinchar en dicho botdn, volvera a aparecer la ventana emergente que, dependiendo del caso, nos
pedird que introduzcamos el PIN o bien nos informara de que una aplicacion esta solicitando acceso a
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

nuestra clave privada. En ambos casos pincharemos en Aceptar para poder continuar con el
procedimiento.

A continuacién aparecera la pantalla que nos informara de la finalizacion del procedimiento de
solicitud y de la posibilidad de descargar un justificante en formato .xml o .pdf. Si asi lo deseamos,
pincharemos en los enlaces de Descarga y guardaremos el o los justificantes en la ubicacion que
deseemos de nuestro PC.

i ¥ GOBIERNOD MINISTERIC
b g DEESPANA DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
- - ¥ MEDCHO AMBIENTE

Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 1501200847207

Siede —
electronic@

Declaracion Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion foe Inf -
: nformacién
S Adicional

£Qué es la tramitacion
electronica?

Confirmacidn de solicitud

Adjuntar Firmar

. o Finalizacion La tramitacion electronica, mediante la
documentacion y registrar

utilizacion de las nuevas tecnologias,
ez una forma de acercar la
adminizstracion al Ciudadano, v a su

) Haterminado el procedimiento de solicitud. vez de agilizar el proceso burocratico
b inherente a cualkguier tramitacion.

Solicitar

£Qué es @firma?

@firma &= la solucidn tecnoldgica en la

Para consultar el estado de la solicitud acceda a la Zona personal

Pararegresar al catilogo pulse aqui. gue =& basa la implementacion de la
Plataforma de validacion v firma
Descargar Justificante: electronica del Ministerio de

Administracienes Plblicas.

2 Justificante.xml Descarga

Pinchar en Descarga para o .
Descaraa descargar justiﬁcante/s £Que es un certificado digital ?

Un certificade digital 2 un documento
digital mediante el cual un tercero
confiable (una autoridad de
certificacion) garantiza la vinculacion
entre la identidad de un sujete o
entidad v =u clave publica.

z Justificante.p

Si la solicitud no aparece en la zona personal se ha producido un error en el proceso.

Ilustracion 26 — Sede Electronica — Solicitud Electronica — Finalizacion

En la misma pantalla también se nos informa de que para consultar el estado de la solicitud, hay que
acceder a la Zona personal, pinchando en el enlace o en la etiqueta que aparece en la parte
superior.
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Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Se puede acceder a la zona personal de la Sede Electrdnica desde el enlace existente en la pantalla de
finalizacion durante la solicitud del procedimiento o desde la opcidén existente en la barra de
navegacion.

i ¥ GOBIERNOD MINISTERIC
b g DEESPANA DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
'y - ¥ MECHO AMBIENTE

Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 1501200847207

SFde g
electronic@

Declaracion Responsable para el ejérejcio de la navegacion y flotacion

‘ Informacion
: Adicional

£Qué es la tramitacion
electronica?

Pinchar en Zona Personal La tramitacion electronica, mediante la
utilizacidn de las nuevas tecnologias
ez una forma de acercar la
adminizstracion al Ciudadano, v a su
vez de agilizar el proceso burocratico

Confirmacidn de solicitud

Solicitar Adjuntar Firmar
documentacidn y registrar

) Ha terminado el procedimiento de solicitud.

w inherente a cualquier tramitacion.
Para consultar el estado de la solicitud acceda a la Zona personal. <Que es @firma?
@firma &= la solucidn tecnoldgica en la
Para regresar al catalogo pulse agui gue =€ basa la implementacion de la
Plataforma de validacion v firma
Descargar Justificante: electronica del Ministerio de

- . - Administracienes Plblicas.
-] Justificante.xml Des

- - - ¢Qué es un certificado digital?
|~ Justificante.pdf Descarga

Un certificade digital 2 un documento
digital mediante el cual un tercero
confiable (una autoridad de
certificacidn) garantiza la vinculacién
entre la identidad de un sujete o
entidad v =u clave publica.

Si la solicitud no aparece en la zona personal se ha producido un error en el proceso.

Ilustracion 27 — Sede Electronica — Solicitud Electronica — Enlace Zona Personal

NOTA: Si no se esta autenticado en la Sede Electronica, estos enlaces redirigiran a la
pantalla de identificacion.

En la zona personal podemos consultar nuestros datos, procedimientos y notificaciones. Al pinchar en
Mis procedimientos, en la siguiente pantalla apareceran los procedimientos generados por el
usuario.

Manual de usuario realizar solicitud electronica - v.0.2.doc Pagina 19 de 21



Manual Usuario

! ¥ SOBERNG  MINSTERO
%‘q = e
Al ¥ MEDIO AMBIENTE

Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 15/01/2014 174402

E : %39@?«2 ?ﬁ&:ﬁmwm Sfde —
- 25zl electronic@

ANF Usuario Activo | Salir

Procedimientos

Pinchar en Mis procedimientos

Inicio > Zona personal > I'V ()
Mis Wi Mis Mis '

’ 2 ; Informacion
datos procedimientos Notificaciones Apoderamientos ‘ s -
— £ = adicional

di N

¢Puedo modificar los datos
con los que estoy registrado
el la Sede Electronica?

» Datos personales

Nombre  ANF Usuario Activo Los DATOS PERSONALES son

aquelios que se han informado a la

Dfﬂ ‘H_\Ej 123456782 hora de registrarse en la Sede
Pasaporte Electronica; pueden ser
modifcados...
» Confidencialidad ver mas

. ¢Qué es la Zona Personal?
Clausulas de Confidencialidad de Datos

La Zona Personal es un espacio
donde el Ciudadano puede acceder
a.

Ilustracion 28 — Sede Electronica — Solicitud Electrénica — Mis Datos

Entre los procedimientos se encontrara el procedimiento que acabamos de crear.

i g?m @muIMMHENT S d
E*é L efegtrénic@

Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir

Preguntas frecuentes | Mapa Web | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 15012044 174804

Inicio = Zona personal = Mis procedimientos u I
rd%:s lglrlgceclirnis.lrltos %iﬂcacijnees Ij:.]_észucleramient:u:s ‘: Informacion
] adicional
* {a
Fec. Inicio | ¢Puedo modificar los datos
) con los que estoy registrado
Fec Fin | el la Sede Electronica?
Estado I--Eatadca _ [i] Los DATOS PERSONALES =on
aquelloz gue =& han infermade a la
Tipo I__—i;c — [i] hora de registrarse en la Sede
Electrénica; pusden ser
Tema I..-ema _ [i] modifcados...
ver mas
1 -5 de 81 Procedimientos encontrados Pagina 1 2 2 siguiente £Qué es la Zona Personal?
PROCEDIMIENTO _ | o e == = == == == = = = = = — o — _ESTADD _ FECHA OBSERVACIONES La Zona Personal &2 un espacic
—~ — B X = .- r~n dende el Ciudadane puede acceder
ode vegacion v . . ~
Wl la navegacidn Solicitado  15/01/2014 s a..
~ -

— vEr mas

iSie0 s (6 Cictes festilisamies=— = SMicTald — _0'951.-'2014
idn v cambios de

+ - Solicitado 19M2/2013
motor de bugues pesqueros con puerto base en Ceuta v Melilla.
-, Autorizacidn de construccién de bugues pesgueros con puerto base  En 43NS

Ilustracion 29 — Sede Electrénica — Solicitud Electrénica — Mis Procedimientos

Si pinchamos en el enlace del procedimiento, aparece una pantalla que nos muestra, ademas del
estado de tramitacion en el que se encuentra nuestra solicitud, el historico de acciones realizadas, la
documentacién aportada, el formulario de solicitud y la documentacidon generada por el registro
electronico.

Manual de usuario realizar solicitud electronica - v.0.2.doc Pagina 20 de 21



Manual Usuario

¥ MEDIO AMBIENTE

Realizar una solicitud en la Sede Electronica

Preguntas frecuentes | !'u1apaWeb | Accesibilidad | Contactar | Calendario | 1501,

.Jl!h i

Sfde —
electronice
Procedimientos Zona Personal ANF Usuario Activo | Salir
Inicio > Zona personal > Mis procedimientos > Declaracidn Responsable para el ejercicio de la navegacidn y flotacidn Q |
Mis Mis Mis Mis . 2
proms e e Informacién
atos procedimientos Motificaciones Apoderamientos *; adicional
wll b
Declaracidon Responsable para el ejercicio de la navegacion y flotacion ¢ Puedo modificar los datos
con los que estoy registrado
Estado: Solicitado ella Sede Electronica?

Loz DATOS PERSOMALES =on
= Historico de acciones realizadas aguelios que =& han informado a la

e hora d.e registfﬂrse en la Sede
FECHA ORGANO RESPONSABLE OBSERVACIONES ESTADO Electronica; pueden ser
15/01/2014 CONFEDERACIONES HIDROGRAFICAS Solicitado moaifeados. . _

YEr mas
= Deocumentacion aportada por ANF Usuario Active :Qué es la Zona Personal?
NOMBRE FECHA La Zona Personal €2 un espacic
DOCUMENTO TUTORIAL 01.PDF 1500112014 gonge el Cudadano pusoe aczeser
FORMULARID DE SOLICITUD ELECTRONICAPDE 15/01/2014 S
DOCUMENTO TUTORIAL 02 PDE 1510112014

% Formulario de Solicitud

NOMBRE FECHA
datosFormulario.pdf 15/01/2014

= Documentacion generada por el registro electrénico

NOMBRE FECHA
Justificante de reaistro iformato xml) 15101712014
Justificante de reqistro (formato .pdf) 150112014
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