MINISTERIO ) , CONFEDERACION
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA SL?_RSCG::E;CQ
Y EL RETO DEMOGRAFICO J - A

Sede Electronica

1. Como presentar una solicitud a través de |la Sede Electronica

Servicio de Informacion a la Ciudadania

Ultima actualizacién: noviembre 2021



1. Acceder a la Sede Electrdnica del Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico a través
del siguiente enlace: https://sede.miteco.gob.es/portal/site/seMITECO . Pulsar “Procedimientos”

A | [ | 010622021 10:12:58 Ayuda

R T aoANSCION BCCLAGHA L
73 PGS Sede electionica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuiicios Zona Personal Identificarse
X 3 I
Procedimientos Servicios 0,; Tablon de Zona Personal
Anuncios
% = ” e |
€ Tasas y Precios —¢ Consulta de CSV ﬁ[z] Quejas y *#%*  Proteccion de
Puablicos Sugerencias Datos

Procedimientos con convocatoria abierta

PIMA TRANSPORTE

Ver mas


https://sede.miteco.gob.es/portal/site/seMITECO

2. Pulsamos “Agua” para acceder a las diferentes categorias de los procedimientos competencia de esta
Confederacign.

A | [=) | 03062021 07:14:07 Ayuda

Sede electronica

el =elinll=hiGE]) Servicios Tablon de Anuncios Zona Personal Identificarse

Inicio > Procedimfentos =

Buscar procedipiento | | Buscarl
Procedimi 2ntos por tema Procedimientos por tipo

Agua (41)
- Autorizacion de contrato de cesion temporal de derechos al uso privativo del agua.
- Autorizacidn de investigacion de aguas subterraneas

Ver mas

- Alta en la aplicacion FLEGT

- Autorizacion/concesidn para aprovechamientos especiales o uso privativo de bienes de dominio publico gestionados por el Organismo Auténome Parques
Macionales

’ Biodiversidad y Bosques (14)



3. Escogemos la categoria que corresponda al procedimiento de nuestro interés (por ejemplo, en caso

de pretender solicitar una autorizacidn para obras e instalaciones, seleccionaremos la categoria
“Autorizaciones”).

Procedimientos por tema > Agua :

@ Agua por Tipo

) Autorizaciones (10) 1 Concesiones (14)

*) Revision de Actos administrativos y Recursos (2)

| Sancionador (1)
Sugerencias, Quejas, Denuncias e Informacion a los ciudadanos (3)

+) Tributario (2) ¢ (Otros (9)

‘) Registros y Censos (1)
1-10 de 42 Procedimientos

Pagina 1 2 3 siguiente

B Autorizacion de contrato de cesion temporal de derechos al uso privativo del agua.
Tramitable: M en linea

Tipo: Autorizaciones

B Autorizacion de investigacion de aguas subterraneas
Tramitable: ™ en linea
Tipo: Autorizaciones




4. Una vez hayamos seleccionado el procedimiento, debemos elegir “Confederacién Hidrografica del
Jucar, O.A” del menu desplegable.

HIMISTERID

S TRel Sede electronica

el =lllnl=hieEW Servicios Tablon de Anuncios Zona Personai

Procedimientos por temas = Agua = Autorizacion de investigacion de aguas subterman

Confederaciones Hidrogréficas | Procedimientes comunes a fodas las Confederaciones w
Frocedimientos comunes a todas las Confederaciones

Confederacion Hidrografica del Cantabrico, O.A .o
portal d @ Confederacion Hidrografica del Duero, O.A. REQIS_t,I ©
traﬂsparenmﬂ ® P Ry Confederacion Hidrografica del Ebro, O.A Electronico

—p- Gakerms ta Exsats electrrica CDHf&dEFEIE:IDI‘I Hldn}grafca del Guadal wir, O.A Comun

© Ministerio pal&

5. Tras la eleccion de Confederacién, pulsamos la opcién “Ver mas”.



6. Automaticamente, la aplicacién nos redirige a la Ficha del procedimiento, donde, ademas de los
formularios de solicitud, podemos obtener informacidon relevante que pasamos a describir a
continuacion. Importante: el contenido de la ficha puede variar en funcion del procedimiento
seleccionado.

Inicio del Procedimiento de Forma Electronica

Descripcion

Solicitud de la preceptiva autorizacion administrativa para poder llevar a cabo el conjunto de operaciones destinadas a determinar la existencia de aguas subterraneas, incluyendo
las labores de profundizacion en el terreno, de alumbramiento y de aforo de los caudales obtenidos.

Informacion Detallada (HOJA INFORMATIVA.PDF) (346 Kb)

Documentacién necesaria para la solicitud electréonica Enla parte superior de la ficha de procedimiento

= Formulario de solicitud electrénico (FORMULARIO DE SOLICITUD ELECTRONICO.pdf) (179 Kb) tenemos acceso a:
Documentacién necesaria para la solicitud presencial L -
P P o Una breve descripcion del procedimiento
T Formulario de solicitud presencial (FORMULARIO DE SOLICITUD PRESENCIAL.pdf) (204 Kb)
o Los formularios especificos tanto para efectuar

£Quién lo puede solicitar? o .
la solicitud de forma electrénica como
Cualquier persona o entidad que pretenda realizar una investigacion de aguas subterraneas con el fin de dete

presencial
Mecanismos de representacion permitidos o o
o Requisitos de la persona solicitante
Puede presentar solicitudes a titulo personal o en representacion de otra persona fisica o juridica mediante lo
) Informacidn tanto de los medios validos

Cerificado digital de representante L. . ..
exigidos para acreditar la representacién, como

Representacion acreditada en REA (Registro Electrénico de Apoderamientos) de los métodos de identificacion y firma

Métodos de identificacion y firma electrénica electrénica.

Métodos de autenticacion e identificacion

Métodos de firma




7. Continuacion de la descripcion de Ficha del Procedimiento.

Iniciacién y efectos del silencio

Iniciado a solicitud del interesado con efecto del silencio Desestimatorio

Plazo de resolucién

12 meses

Vias de reparacion o recurso

La resolucion pone fin a la via administrativa. Resolucién recurrible ante el orden jurisdicciona
Datos de contacto

Presencial: Av. Blasco Ibariez,n® 43; 46010 Valencia

Normativa reguladora

Real Decreto Legislativo 1/2001, de 20 de julio, por el que se aprueba el texto refundido de

En la parte final de la ficha, aparece informacién relativa a:

Efectos del silencio administrativo.

Plazo de resolucion.

Posibilidad de interposicion de recurso.
Datos de contacto.

Normativa reguladora del procedimiento.

Informacidn del Organismo responsable.

Real Decreto Legislativo 1/2016, de 16 de diciembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de prevencion y control integrados de la contaminacion

Real Decreto 5491986, de 11 de abril, por el que se aprueba el Reglamento del Dominio Piblico Hidraulico, que desarrolla los titulos preliminar I, IV, V, VI y VIl de la Ley

2971985, de 2 de agosto, de Aguas

Real Decreto 817/2015, de 11 de septiembre, por el que se establecen los criterios de seguimiento y evaluacion del estado de las aguas superficiales y las normas de calidad

ambiental

@

Responsable del procedimiento

Confederacion Hidrografica del Jacar, O.A. (DIR3 EAQ043776)

Los datos personales aportados en su solicitud seran tratados por el responsable exclusivamente para la gestion del procedimiento en cumplimiento de su normativa reguladora.
Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, limitacion del tratamiento, oposicion y a no ser objeto de decisiones individuales
automatizadas, cuando proceda, a través del enlace Ejercicio de derechos de Proteccion de Datos. Asimismo, si considera vulnerados sus derechos, puede presentar una

reclamacion de tutela ante la Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos.

Para mas informacion: Politica de Proteccion de Datos Personales

Cddigo del Sistema de Informacion Administrativa

206299

Orden AAAT2056/2014, de 27 de octubre, por la que se aprueban los modelos oficiales de solicitud de autorizacion y de declaracion de vertido




8. Una vez leida la ficha, procederemos a descargar y guardar en nuestro ordenador e

|II

Formulario de
Solicitud Electrénico”, que habremos de cumplimentar con ayuda de la “Hoja Informativa”

Descripcién

Solicitud de la preceptiva autorizacion admin
las labores de profundizacion en el terreno,

Informacién Detallada| (HOJA INFORMATIVA.PDF)|™g Kb)
Documentacidn necesaria para la solicitud electrénica

™ Formulario de solicitud electrc’rnica[{FORMULARlO DE SOLICITUD ELECTRDNICD.pdf]][WE Kb)

ativa para poder llevar a cabo el conjunto de operacior
bramiento y de aforo de los caudales obtenidos.

Documentacion necesaria para la solicitud presencial

™) Formulario de solicitud presencial (FORMULARIO DE SOLICITUD PRESENCIAL.pdf) (204 Kb)

- o TT W . M _ _EI_Ti_ __m



9. Seleccionamos “Inicio del Procedimiento de Forma Electrénica”

Confederaciones Hidrograficas | Confederacion Hidregrafica del Jacar, O.A. W Ver mad

as subterraneas

Inicio del Procedimiento de Forma Electronica




10. Para iniciar el procedimiento de forma electrdnica, sera indispensable identificarnos electronicamente.

Pulsamos “acceder”.

A | [=) | 01062021 13:15:19 Ayuda

p ﬁi R PenliTuglon Sede electronica

*

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios hERREENE] Identificarse

Inicio = Zona personal /£ Autenticacion =

Acceder

@ Autenticac’én On-line

Uso de Certificado Digital
En el Zaso que desee identificarse mediante certificado digital, es necesario tener un cerfificado con anterioridad.




11. En la pantalla que aparece a continuacidon, nos muestra diferentes opciones de identificacion.

Si vamos a presentar una solicitud, elegiremos como modo de identificacion DNle/Certificado

electrdénico, ya que es la Unica opcidon que permite la firma electrdnica.

Elija el metodo de identificacion

Si no transciyrren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
g o
|/Acceder >\| ( Acceder > )
X =4 . o

Para usarlo es necesario

registrarse



12. En la pantalla de Cumplimentacion - Solicitante, apareceran algunos campos autocompletados y
otros que tendran que cumplimentarse, si procede.

@ Cumplimentacion

. Solicitante

Los campos marcados con * son obligatorios
#» Datos Procedimiento

Procedimiento  Autorizacion de investigacion de aguas subterraneas

Destino  Confederaciones Hidrograficas

# Representacion

. . ) .
Usted presenta esta solicitud® | @ A titulo personal Seleccionar “En representacion” en caso de actuar en
(") En representacion

representacion de otra persona. Asimismo, indicar
Certificado digital de representante

necesariamente el medio de acreditacién de dicha

Representacion acreditada en el REA representacion.

Si la solicitud se realiza en ."E,OFESEHFEC."@H de otra persona se debera rellenar los dafos de/ representante.

» Datos del Solicitante

MIF / NIE* l XXXXXXX

Tipo de persona @ Fisica () Juridica

Nombre / Razon social® |

XXXXXXX
Primer apellido™ | xxxxxxx - . -
Si queremos afiadir otros interesados a nuestra
Segundo apellido™ | xxxxxxx solicitud, cumplimentaremos sus datos en las
» Otros Solicitantes casillas correspondientes y pulsaremos “Afadir”

MNombre complete / Razon Social

NIF / NIE

\

|Aﬁadir|




13. En la parte inferior de la pantalla de Cumplimentacidn - Solicitante aparece el apartado relativo a
Notificaciones. Indicaremos el medio por el que gueremos recibir las mismas, eligiendo entre
Formato electronico o Papel. Ademas, sera necesario cumplimentar los datos de contacto.
Finalmente pulsaafos “Siguiente”.

 Notificaciones

£ Como quiere rgefir las notificaciones?

@ Formato electronico () Papel

Datos de contacto a efectos de notificaciones

N\
Direccion™® (| “
Pais” I Espafa
Provincia™ I -- Provincias —
Municipio™*

Codigo postal”

Teléfono

|

|

|

Teléfono mavil | |
Correo electranice™ | |
Fax \k

Si solicitante o representante son personasjur.‘dfcas._ estan obligados a relacionarse con fas Administraciones Fublicas a fraves de medidSglectrinicos.

La documentacion se aportara en los siguientes apartados de la solicitud.

El Ministerio para la Transicion Ecologica y el Reto Demografico mantiene un compromiso de cumplimiento de la legislacion vigente en maferia de triXgmiento de datos
personales y seguridad de la informacidn con el objeto de garantizar que la recogida y tratamiento de los dafos facilitados se realiza conforme al Reglam\ento (UE) 2016/679
General de Proteccion de Datos (RGPD) y de la normativa nacional vigente en la materia. Por este motivo, le informamos de que los datos que facilite a raNgs de esta sede
electronica seran utilizados en el marco del procedimiento administrativo correspondiente, del que podra obtener una informaciéon mas detfallada en el RegistriNge Actividades de
Tratamiento, disponible en esta sede electronica. Asimismo, le informamos de que, en todo caso, podra solicitar al Ministerio para la Transicion Ecologica y el RewDemografico,
a través de su sede (hitps./sede mifeco.gob.es), el acceso, recfificacion y supresién de sus datos personales, la limitacidn y oposicion al tratamiento de sus datos Y0 ser
objefo de decisiones aufomatizadas. Asimismo, si considera vulnerados sus derechos, podra presentar una reclamacion de tutela anfe la Agencia Espariola de ProfecoNy de
Datos (hifps_/sedeagpd.gob.es/).




14. En la pantalla Cumplimentaciéon - Solicitud, aportamos informacién relativa a la misma. En el
apartado “Motivo” realizamos una breve descripcidn del motivo de nuestra solicitud. Seguidamente,

describiremos §on mas detalle como adjuntar el Formulario de solicitud.

@ Cumplimentacion

B solicitud

Los campos marcados con * son obligatioNgs

» Datos Procedimiento

Procedimiento  Autoizacion de investigacion de aguas subterraneas

Destino  ConfeNeracion Hidrografica del Jicar, O.A.

¢ Datos solicitud

Motivo *

P
4
% Adjuntar Formulario de solicitud
[ Aqui puede descarqgar la documentacion para adjuntar a la solicitud electrénica: Si no hemos descargado el formulario previamente, aqui tenemos
= FORMULARIO DE SOLICITUD ELECTRONICO.pdf b una nueva oportunidad para hacerlo.

Documento | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archive
Adjuntar




15. Para adjuntar el Formulario de solicitud, debemos pulsar “Elegir archivo” y seleccionar el fichero que
corresponda a la Solicitud cumplimentada que habremos” guardado previamente en nuestro
ordenador. Una vez seleccionado, pulsamos “Adjunt Es importante atender a los requisitos
exigidos a los ficheros adjuntos para no tener pro as en esta operacion.

» Adjuntar Formulario de solicitud

Aqui puede descargar la documentacion para adjuntar a la sgyeiiud electronica:

) FORMULARIO DE SOLICITUD ELECTRONICO.pdf

Documento || Elegir archivo "'Jo se ha seleccionado ningun'archivo
l Adjuntar

4% 1. Es una prueba del SIC.pdf eliminar

El tamaric méaximo permitido por fichero es de 100B.
El tamafio méaximo permitido en fotal es de 50MBE.

El tamario méaximo permitido en el nombre def fichero es de 61 c3K
Extensiones permitidas: bmp, esv, dbf, dgn, doc, docx, dwg, dxf. e00]
xisx, xmil, 201210, Zip.

Caracteres permifidos en el nombre del fichero: lefras (sin acentos), espacio
cualquier ofro caracter no estara permitido.

w, fax, gif. html, htm, jpg, jpeg, mxd, pdf, png, ppt, pptx, prj, rar, sbn, sbx, shp, shx, tif, tiff, txt, xIs, xsig,

o blanco, guion bajo (_) o medio (-), nimeros y el punio solo para la extension del fichero,

» Documentacion

La documentacion se aportard en los siguientes apartados de la solicitud.

siguiente

16. Si hemos adjuntado correctamente el archivo de la solicitud, nos apare egistrado. En caso de

necesidad tenemos opcidn a eliminarlo. Pulsamos “siguiente”



17. En la pantalla que se nos muestra a continuacidon, comprobamos que los datos introducidos son
correctos. Pulsamos “continuar”.

. Solicitar

» Datos Procedimiento

Procedimiento  Autorizacion de inwgstigacion de aguas subterraneas

Destino  Confederacion HidrogMfica del Jacar, O.A.

Usted presenta esta solicitud A titulo personal

» Informacién Solicitante

MNombre / Razon social  XXXXXXXXXX
Primer apellido  xxxxxxxXxxx
Segundo apellido  xxxxxxxxxx
Tipo de parsona  xxxxxxxxxx
MIFFNIE  xxxooooooc
Direccién  yxxxxxxxxx
Cadigo postal
Municipio  Valencia
Provincia  Walencia
Pais Espaiia
Formato netificacion  Formato electronico

Correo electronico  XXXXXXXXXX

» Datos solicitud

Motivo  hacer una prueba SIC

» Formularios de solicitud

1. Es una prueba del SIC.pdf

» Documentacion

La documentacion se aportard en los siguientes apartados de la soficitud.

[Guardar)[Continuar



18. A continuacién, tenemos la opcion de adjuntar documentaciéon que acompaie a la solicitud. Para
ello, procederemos de la misma manera que hicimos para adjuntar el formulario cumplimentado.
Primero “Elegir archivo” y después “Adjuntar”. Repetiremos la operacion tantas veces como archivos
necesitemos, en su caso, teniendo en cugnta las limitaciones.

B Cumplimentacion

C] Solicitar . Adjuntar Firmar Firglizacion
documentacion y registrar

» Adjuntar Documentacion

Documento | Elegir archivo | Mo se ha seleccionade ningln ardgivo
Adjuntar

4% 1. Es una prueba del 5IC.pdf VL

E! tamafio maximo permitido por fichero es de 10MB.

El tamafio maximo permitido en total es de 50MB.

El tamafio maximo permitido en el nombre del fichero es de 61 caracteres.

Extensiones permitidas: bmp, csv, dbf, dgn, doc, docx, dwg, dxf, e00, ecw, fax, gif, him!, htm, jpg, jpeg, mxd, pdf, png, ppt, pptx, prj, rar, sbn, sbx, shp, shx, tif, {iff, ixt, xIs, xIsx, xmi,
xsig, 201..210, zip.

Caracteres permitidos en ef nombre del fichero: letras (sin acentos), espacios en bianco, guion bajo () o medio (-), nimeros y el punto solo para la extension del fichero,
cualguier otro cardcter no estara permitido.




19. Los nuevos archivos adjuntos iran apareciendo a continuaciéon de la solicitud. Una vez hayamos

adjuntado log que correspondan, pulsamos en “Siguiente”.

@ Cumplimentacion

C] Solicitar . Adjuntar Firmar Finalizacion
documentacion y registrar

# Adjuntar Documentagion

Documento Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo
Adjuntar

4 1. Es una pruila del SIC.pdf
4% 2. Otra documentacion.pdf eliminar

El tamafio maximo permitido por fichero es de 10MB.

El famafio maximo permitido en fotal es de 50MB.

El tamafio maximo permitido en el nombre del fichero es de 61 caracieres.

Extensiones permitidas: bmp, csv, dbf, dgn, doc, docx, dwyg, dxf, e00, ecw, fax, gif, itmi, htm, jpg, jpeq, mxd, pdf, png, ppt, ppix, prj, rar, sbn, shx, shp, shx, tf, tT,X, XIs, x/sx, xmi,
xsig, z01..210, Zip.

Garacteres permitidos en el nombre del fichero: letras (sin acentos), espacios en blanco, guién bajo () o medio (-), nimeros y el punto solo para la extension del fichaxg
cualquier otro caracter no estara permitido.




20. Seguidamente procederemos a firmar y registrar la solicitud. Para ello es preciso atender a las

indicaciones que se nos muestra en la pantalla. Pulsamos “firmar y registrar”

B Cumplimentacion

C] Solicitar Adjuntar Firmar Finalizacion
documentacion y registrar

Una vez cumplimentada la informacion requerida, se procederé a la firma de la'sglicitud y documentos anexos (si existen).

Para poder realizar la firma de la solicitud es necesario la utilizacion de la aplicacion "AutoFirma” Mas informacién
Una vez completada la instalacion podra realizar la firma y registro de su solicitud. Tenga en cuenta que para el proceso de firma se le solicitara el certificado digiy/ con el que ha

accedido a la Sede Electrénica.

)

[atras}firmar y registrar|




21. El ultimo apartado es el de “Finalizacidn”. Por un lado, recibimos la confirmacion de que la solicitud

se ha realizado con éxito y, ademas, podremos descargar el justificante de registro.

@ Confirmacién de soiicitud

C] Solicitar C] Adjuntar C] Firmar /- . Finalizacion

documentacién y regigfan

@ Solicitud finalizada con éxito.

Para consultar el estado de la solicitud accegh a la Zona personal.

Para reqresar al catalogo pulse aqui

Descargar Jusfificante: Q00005254e2100007687
i, Justificante de registro (formate zip) Descarga

-_!"_. Justificante de registro (formate pdf) Descarga




22. Podemos hacer seguimiento de nuestras solicitudes a través de “Zona Personal”, seleccionando la
pestafa “Mis Solicitudes”.

A | [ | 0306/2021 10:35:42 Ayuda

sl Sede electronrica
Procedimientos Servicios Tablén de Anuncios [FEIRSSOED Q)

Inicio = Zona Personal = Mis Solicitudes =

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis MNotificaciones Mis Liguidaciones

Procedimiento: | | Fec. Inicio: | |
N Registro Inicial: | | Fec. Fin: | |
Estado: |- Estados -- v Solicitud:  |ATITULO PERSONAL v |

Solicitudes por pagina 1-2de2-ATITULO PERSONAL Pagina 11
PROCEDIMIENTO N.REGISTRO INICIAL SOLICITANTE REPRESENTANTE ESTADO FECHA

Informacion Ambiental {Confederaciones Hidrograficas) Q0000525422100012535 530983268 Pendiente de informacion 03/06/2021 08:41:54
Informacion Ambiental {Confederaciones Hidrograficas) Q00005254e2100007687 530983868 Resolucion emitida 21/05/2021 12:59:46

Pagina 11



23. En caso de duda, puede acceder a la ayuda del portal a través del boton “Ayuda”.

A | &) | 03/06/2021 10:38:26 Ayuda

GOBIERMO MIMISTERIO

LR I Sede electronica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios Zona Personal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Q)

Inicio = Ayuda =

Ayuda en el Portal

> Acceso

En este apartado se puede encontrar informacion sobre la forma de acceder a la Sede Electronica: certificado digital, DNI electronico y cl@vwve privada.

& Tramitacion

La tramitacion hace referencia al proceso para realizar una solicitud, desde la bisgueda de un procedimiento o servicio, el inicio de forma electronica del tramite, la firma de la
solicitud y su consulta en la zona personal de la Sede Electronica.

» Tasas

En la Sede Electronica se puede realizar el pago telematico del Canon hidrolégico.

& Normativa

Se muestra informacion sobre la regulacion legal de la Sede Electronica.

# Contactar

Se muestran los datos de contacto de la Sede Electronica.

& Otros

S5e muestra informacion sobre la hora oficial, dia inhabil, accesibilidad y derechos de propiedad intelectual.



