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IMPORTANTE: Esta opcidon nos permite adjuntar documentacion a un expediente ya iniciado para que

pueda ser tenida en cuenta por el tramitador.

Para responder a un requerimiento de subsanacion o de aportacion de documentacion, que nos haya

sido notificado, consulte el manual 3. Como responder a un requerimiento de subsanacion en la Sede

Electronica.

1. Entrar a la Sede Electrdnica del Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico a través
del siguiente enlace (https://sede.miteco.gob.es) y acceder a “Zona Personal”

=) | 10/06/2021 09:14:58 Ayuda

Sede electrdnica

Procedimientos Servicios Tabléon de Anuncios Zona Personal Identificarse
e ‘\1 ﬁi
Procedimientos Servicios O, Tablon de Zona Personal
Anuncios
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https://sede.miteco.gob.es
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2. Para acceder a “Zona Personal” es necesario identificarse mediante certificado electronico.

Procedimientos Servicios Tapldon de Anuncios deaRad=1g1elak=l
Inicio = Zona personal > Autgfiticacion =

Acceder
@ Autenticaciép On-line

Uso de Certifigddo Digital

En el glso que desee identificarse mediante certificado digital, es necesario tener un certificado con anterioridad.

l acceder




3. Una vez identificados, accedemos a la pestafa de “Mis Solicitudes”

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios sk

Personal

). 9.0.9.0.9.0.90.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.¢ 0
Inicio = Zona Personal = Mis Datos =

m Mis Borradores [Mis Solicitudes ] Mis Motificaciones

» Datos personales

Mis Liquidaciones

Momhbre XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

MNIF / NIE XXXXXXXXXX

» MNotificaciones

El correo electrdnico utilizado para el envio de un aviso de que se ha puesto a su disposicion una notificacion electrénica, podra ser consultado y actualizado accediendo al detalle de la
solicitud deseada, a través de la pestaria "Mis Solicitudes”. La no recepcion de los mencionados avisos no impedira que las notificaciones electronicas sean consideradas plenamente
validas.

Cuando los sujetos estén obligados a relacionarse con las Administraciones Publicas a fraves de medios elecitronicos (e): Personas Juridicas), podran ser nofificados de forma electronica
aungque no se haya activado (3 casilla correspondiente.



4. En la seccion de “Mis Solicitudes”, por defecto, aparece el listado de procedimientos iniciados por
nosotros a titulo personal. En el desplegable del apartado “Solicitud” podemos modificar el criterio de
busqueda. Una vez localizado el procedimiento que corresponda, lo seleccionamos para acceder al
detalle del mismo.

|

Inicio » Zona Persongl = Mis Solicitudes =

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes

Mis Liquidaciones

Procedimiento: | | Fec. Inicio: |
N.Registro Inicial: | | Fec. Fin: |
Estado: | -- Eqtados -- v Solicitud: ~ [ATITULO PERSONAL v |

ATITULO PERSONAL
EN REPRESENTACION (REA)
PRESENTADA POR UN REPRESENTANTE

ILimpiarlBuscar]

Solicitudes por pagina 1-4de4-ATITULO PERSONAL Pagina 1/1

PROCEDIMIENTO N.REGISTRO INICIAL SOLICITANTE REPRESENTANTE ESTADO FECHA

Autorizacion para obras e instalaciones. 000005254e2100014409 XXXXXXXXXX Pendiente de informacién 09/06/2021 09:57:05
Quejas y Sugerencias (Confederaciones Hidrograficas) ©00000525452100011808 XXXXXXXXXX En tramitacion 07/06/2021 08:56:20
Informacién Ambiental (Confederaciones Hidrograficas) 000005254e2100012535 XXXXXXXXXX Plazo de subsanacion finalizado 05/06/2021 00:00:30
Informacion Ambiental (Confederaciones Hidrograficas) 000005254e2100007687 XXXXXXXXXX Resolucion emitida 21/05/2021 12:59:46

Pagina 1/1



5. El detalle del procedimiento estda compuesto por diversos apartados. En |la parte final aparece el
apartado de “Adjuntar documentacion a la solicitud”, gue veremos con detalle a continuacion.

Inicio > Zona Personal = Mis Solicitudes = Autorizacion para obras e instalaciongs. =

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis Ngtificaciones Mis Liquidaciones

Autorizacion para obras e instalaciones. (206504)
¥ Confederaciones Hidrograficas

N. Registro Inicial: O00005254e2100014409 Estado: Pendiente de informacidn

E Actualizar correo electronico para aviso de notificaciones

E! correo electronico indicado sers utiizado para el envio de un aviso de gue 52 ha puesto a su di§posicion una notificacion electronica. La no recepcion de los mencionados avisos no
impedira que las notificaciones elecironicas sean consideradas plenaments validas.

Cu

® Historico de acciones realizadas

FECHA ACCION ESTADO H.REGISTRO OBESERVACIONES
[ BN FERT e Y
09
. E Documentacion asociada a la solicitud
FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION N.REGISTRD
09| 062021 10:02:21 Justificante de registro (formato.zip) Justificante de registro de la subsanacion Q00005254e2100014455
gy 09
— [0a| @ 23] Adjumar documentacion a la solicitud
09

Documento | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo

legsgzzes

El tamafio maximo permifido en total es de S0MBE.

El tamafio maximo permifido en el nombre del fichero es de 61 caracferes.
Extensiones permitidas: bmp, cav, dbf dan, doc, dock, dwyg, dxf. e, ecw fax, gif, kimi, ktm, jpg. joeg, mxd pdf png, ppt, pptx, o, rar, sbn, shx, shp, shx, G 6T b, xds, xisx, xmi, xsig,
z01..210, zip.

Caracteras permitidos en ef nombre del fichero: letras (sin acentos), espacios en blanco, guidn bajo () o medio (-), nimeros y ef punto solo para la extension del fichero, cualguier otro
caracter no estara permitido.




6. El apartado “Adjuntar documentacion a la solicitud” es el que permite aportar documentacion
adicional a lo largo del procedimiento. Para ello, seleccionaremos el archivo correspondiente de
nuestro ordenador a través de la opcion “Elegir archivo” y a continuacién pulsaremos “Anadir”.
Repetiremos la misma accidn tantas veces comd documentos queramos adjuntar, teniendo-eh cuenta
las limitaciones de numero de archivos y t&mafo de los mismos.

B Adjuntar documentacion a la solicitud

Ducumentul Elegir archivo ||Mo se ha seleccionado ningdn archivo

|

El tamafio maxima permitido por fichero es de 10MB.

El tamafic maxima permitido en fotal es de S0ME.
El tamafio maximo permitido en el nombre del fichero es de 61 caracieres.

Extensiones permitidas: bmp, csv, dbf dan, doc, docy, dwyg, dxf el ecw fax, gif, Atmi, htm, jpg. joeg. mxd paf png, ppt pptx, o, rar sbn, shx, shp, shx, §f 6fF ot xS, xisx, xmi X350,
Z01..Z10, zip.

Caracteres permitidos en ef nombre del fichera: lefras (sin acentos), espacios en blanco, guidn bajo () o medio (-), ndmeros y e punto solo para la extension del fichero, cualguier ofro
cardcter no estard permitido.




7. Una vez hayamos afadido todos los documentos que correspondan, pulsamos “Adjuntar la
Documentacién”.

H Adjuntar documentacion a la solicitud

Documento | Elegir archivo | Mo =e ha seleccionado ningln archivo

% 1. Es una prueba del SIC.pdf eliminar
El tamafio maximo permitido por fichero es de 10MB.
El tamafio maxima permitido en fotal es de S0MB.
El tamafio maxima permifido en el nombre del fichero es de 61 caracferes.

Extensiones pemmitidas: bmp, csv, dbf don, doc, dock, dwyg, dif, eQd, ecw fax, gif, htmi, htm, jpg, jpeg, mxd, paf, png, pot, pptx, py, rar, sbn, sbx, shp, shy, §if, tfT txt, xis, X/sx, xmi, xsig,
Z01.z10, zip.

Caracteras permitidos en e nombre del fichero: lefras (sin acentos), espacios en blanco, guidn bajo {_) o medio {-), ndmeros y ef punto solo para la extension del fichero, cYalguier otro
caracter no estard permitido.

Adjuntar la Documentacion




8. Para proceder a adjuntar la documentacién sera necesario firmar, para ello pulsamos Continuar.

|

Inicio = Zona Personal = Mis Notificaciones -

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis Motificaciones Mis Liquidaciones

Aviso
Al puisar el botdn "CONTINUAR" se procederd a anexar el documento adiuntado a la soficifud, feniendo este acto como consenfimiento a efectos legales.

|
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9. Una vez firmado, automaticamente nos redirige al detalle del procedimiento, donde encontramos la
confirmacion de que el proceso se ha realizado correctamente.

E Historico de acciones realizadas

FECHA ACCION ESTADO H.REGISTRO OBSERVACIONES

e . x - Pendiente de — .
10062021 10:37:17F Adjuntar documentacion adicional R e COD005254e2 100014531 Documentacion anexada por el ciudadano

7 . " Pendiente de . .
006,202 10:02:21 Aportado por el ciudadano en la subzanacion R e CO0005254e2100014455 Aportado por el ciudadano en la subsanacion
09/06/2021 09:57:43 Apertura de nofificacion ﬁgﬂ_i::gﬁ':e Q000052534e2100014453 Apertura de nofificacion

e . is Pendiente de ; A .
0062021 09:57:05 Motificar subsanacion informacion Pendiente de subsanacion por el ciudadano
006,202 092827 Adjuntar documentacion adicional En tramitacion CO0005254e2100014446 Documentacion anexada por el ciudadano
9/06/2021 09:20:58 Aceptado a tramite En tramitacion Iniciada la framitacion de Ia solicitud
09062021 07 44.56 J Reqgisirar solicitud Solicitado CDO0005254e2 100014409 Solicitud registrada por el ciudadano

La operacion 'Adjuntar documento’: Se ha realizado correctamente.




