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1. Cuando se recibe una comunicacion de la Sede Electrénica del Ministerio para la Transicidon Ecoldgica
y el Reto Demografico en nuestra direccion de correo electrénico, debemos prestar atencion a una
serie de aspectos:

. Comprobar si se trata de una Notificacion o una comunicacion de que el tramitador ha puesto a

nuestra disposicion nuevos docdmentos relativos a una de nuestras solicitudes.
(en éste ultimo caso, no tenemos que realizar ninguna accién, Unicamente podemos consultar di-
chos documentos).

Estimado usuario,

Tiene a su disposicion una nueuel Ministerio para la Transicion Ecologica y el Reto Demografico. Podra acceder a ella desde su zona personal de |la Sede Electrdnica
(https://sede.miteco.gob.es) en la pestafia "Mis notificaciones”.

MNumero de registro: 000005254e2100014403



. En caso de ser Notificacidn, hay que tener presente la Fecha limite de apertura, puesto que en caso
de no acceder a la misma antes de esa fecha, ya no podremos acceder a ella.

. Por ultimo, nos fijaremos en el (Plazo de respuesta tras la apertura), es el plazo del que disponemos
para atender el requerimiento (realizar la subsanacion o aportar los documentos requeridos).

Estimado usuario,

Tiene a su disposicidn una nueva del Ministerio para la Transicidn Ecologica y el Reto Demografico. Podra acceder a ella desde su zona personal de |a Sede Electrdnica
(https://sede.miteco.gob.es) en la pestafia "Mis notificaciones”.

MNumero de registro: 000005254e2100014409

MIF-MIE del solicitante: XXXXXXXXX

[Fecha limite de apertura: 10/06/2021

Plazo de respuesta tras la apertura: XX dias

Procedimiento al que va asociada la notificacion: Autorizacion para obras e instalaciones.

Este mensaje se ha generado automaticamente. Por favor, no lo conteste. Para cualguier informacion adicional pdngase en contacto con los teléfonos y/o correos electrdnicos del apartado
"Datos de Contacto” del procedimiento especificado a través del siguiente enlace https://sede.miteco.gob.es.

Atentamente,
Ministerio para |la Transicion Ecolégica y el Reto Demografico



2. En el propio mensaje de aviso que se ha recibido, se facilitan instrucciones para acceder a la
Notificacion.

Estimado usuario,

v

Tiene a su disposicion una nueva notificacion del Ministerio para la Transicidn Ecoldgica y el Reto Demografico. Podra acceder a ella desde su zona personal de la Sede Electrdnica
(https://sede.miteco.gob.es) en la pestafia "Mis notificaciones”.




3. Siguiendo el enlace facilitado (https://sede.miteco.gob.es) se accede a la pagina de inicio de la Sede

Electronica, desde la que podemos entrar a nuestra Zona Personal.
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4. Una vez identificados, accedemos a las diversas pestafias gue componen la Zona Personal. Debemos
seleccionar “Mis Notificaciones”

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios dsiERaEESS
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Inicio = Zona Personal = Mis Datos =

m Mis Borradores Mis Solicitudes [Mis Naotificaciones ]

» Datos personales

Mis Liquidaciones

Momhbre XUXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

MNIF / NIE XXXXXXXXXX

» MNotificaciones

El correo electrdnico utilizado para el envio de un aviso de que se ha puesto a su disposicion una notificacion electrénica, podra ser consultado y actualizado accediendo al detalle de la
solicitud deseada, a través de la pestaria "Mis Solicitudes”. La no recepcion de los mencionados avisos no impedira que las notificaciones electronicas sean consideradas plenamente
validas.

Cuando los sujetos estén obligados a relacionarse con las Administraciones Publicas a fraves de medios elecitronicos (e): Personas Juridicas), podran ser nofificados de forma electronica
aungque no se haya activado (3 casilla correspondiente.



5. En la ficha “Mis Notificaciones” aparece el historial de Notificaciones, aquellas a las que no se ha
accedido estan convenientemente indicadas. Para acceder, seleccionamos la que corresponda.

Notificariones por pagina 1-5de5

PROCAOIMIENTO N.REGISTRO INICIAL
[ €} Autorizacion para obras e instalaciones. ] 0000052542 2100014409
Quejas y Sugerencias (Confederaciones C0000525452100011808

Hidrograficas)

Informacion Ambiental (Confederaciones

+ Hidrograficas) O00005254e2100012535
Informacion Ambiental (Confederaciones

=+ Hidrograficas) 0000052542 2100007687
Infarmacion Ambiental (Confederaciones 00000525402100007T687
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TIPO

Subsanacion

Comunicacion de inicio de
expediente

Subsanacion
Resolucion

Subsanacion

ESTADO CREACION
Pendiente 09/0672021

Abierto 071062021
Cemado 03/06/2021
Cemado 211052021

Completada 13/0472021

Pagina 1/1

APERTURA  LIMITE

10/06/2021 (apertura)
09/06/2021

2310412021
13/04/2021 (subsanacion)

Hidrograficas)
Pagina 1/1



6. Para acceder a la misma es necesario proceder a firmar, para ello pulsamos Continuar.

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis Notificaciones Mis Liguidaciones

Aviso

Al pulsar el boton "CONTINUAR" accedera a fa informacion sobre la notificacion seleccionada, temendo este acto el caracter de notificacion de la actuacion admimistrativa a efectos\egales.

[volver

[continuar




7. Una vez hayamos firmado, accederemos al detalle de la Notificacién donde podemos descargar la
misma para conocer su contenido. A través del botén “Realizar Subsanacion” po os aportar la

documentacion que se nos requiere mientras estemos dentro del pl\azo estableci

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis MNotificaciones

Autorizacion para obras e instalaciones. (206504)
? confederaciones Hid rograficas

N. Registro Inicial: 000005254e2100014409

Estado Solicitud: Pendiente de informacion

Estado Notificacién: Abierto

E Historico de acciones realizadas

ESTADO N.REGISTRO

FECHA ACCION
09/06/2021 09:57:43 Apertura de notificacion Abierto Q0000525422100014453
09/06/2021 09:57:04 Creacion de notificacion Pendiente

B Documentacion asociada a la notificacion

N.REGISTRO

FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION
09/06/2021 09:57:43 Justificante de registro (fg Apertura de notificacion O00005254e2100014453
09/06/2021 09:57:43 Justificante de registré#®{formato.pdf) Apertura de notificacion N00005254e2100014453

09/06/2021 09:57:04 (_Requerimiento_firmado.pdf _} Motificar subsanacién
Todos los documentos aportadas & esta notificacion, podran verse en el detalle de la soficitud.
Realizar Subsanacion




8. Se inicia el Proceso de Aportacion Documental, en las pantallas iniciales Unicamente deberemos
comprobar que los datos son correctos y pulsaremos “Continuar”.

Proceso de Aportacion Documental

B Cumplimentacion

B solicitar

& Datos Procedimiento

Procedimiento  Proceso de Aportacion Documental
Subsanacion del Expediente  000005254e2100014409

# Datos Remitente
Proceso de Aportacion Documental

8 Cumplimentacion

B solicitar

» Datos Procedimiento

Procedimiento  Proceso de Aportacion Documental

» Datos Remitente

Mombra  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
MNIF/NIE

Continuar




9. En el apartado “Adjuntar documentacion” podemos adjuntar la documentacion exigida. Para ello,
seleccionaremos el archivo correspondiente de nuestro ordenador a través del botdn “Seleccionar
archivo” y posteriormente pulsaremos “Adjuntar”. Repetiremos esta accidn tantas veces como archivos
seanecesario adjuntar. Una vez hayamos teyminado, pulsamos “Siguiente”.

Proceso de Apdgtacion Documental

@ Cumplimentacion

D Solicitar junds . Firmar inalizacion
acion y registrar

» Adjuntar Documentacidn

Dncumentn[| Seleccionar archivo ﬂNingun archivo selecfionado

=

4 1. prueba SIC.PDF eliminar

El tamafio maximo permifido por fichero es de 10MB.

El tamafio maximo permitido en total es de 50MB.

El tamaric maximo permitido en el nombre del fichero es de 61 caracteres.

Extensiones permitidas. bmp, csv, dbf, dgn, doc, docx, dwg, dxf, e00, ecw, fax, gif, himl, htm, jpg, jpeg, mxd, pdf, png, ppt, pptx, prj, rar, sbn, sbx, shp, shx, tif, i, b X/s, xIsx, xm!,
xsig, z01..210, zip.

Caracteres permitidos en el nombre del fichero: letras (sin acentos), espacios en blanco, guion bajo (_) 0 medio {-), numeros y el punto solo para la extension del fichero)
cualquier otro caracter no estara permitido.

\




10. Una vez adjuntada toda la documentacién, procedemos a firmar y registrar.

Proceso de Aportacion Documental

B Cumplimentacion

C] Solicitar Adjuntar Firmar Finalizacion
documentacion y registrar

Una vez cumplimentada la informacion requerida, se procedera a la firma de la solicitud y documentos anexos (si existen).

Para poder realizar la firma de la solicitud es necesario la utilizacion de la aplicacion "AutoFirma" Mas informacion
Una vez completada la instalacion podra realizar la firma y registro de su solicitud. Tenga en cuenta que para el proceso de firma se le solicifara el cerfificado digii& con el que ha
accedido a la Sede Electrénica.

atrasjfirmar y registrar|




11. El proceso termina con la confirmacion de aportacién documental. En dicho apartado podemos
descargar el justificante de registro.

Proceso de Aportacién Documental

B8 Confirmacion de aportacion documenta!

C] Solicitd C] Adjuntar . Firmar . Finalizacion

documentacion y registrar

@ Apor*cién documental realizada con éxito.

Para coNsultar el estado de la solicitud acceda a la Zona personal.
Para regiesar al catalogo pulse agui.

Descargar Justificante: O00005254e2100014455
__%_, JustificApte de registro (formato zip) Descarga

-_!"_. Jugtificante de registro (formate pdf) Descarga

IMPORTANTE: mientras el plazo de subsanacion esté abierto, podemos ir
aportando la documentacion exigida. Una vez cerrado el plazo, la opcidn
“Realizar subsanacion” dejara de estar disponible.




